KIẾN THỨC CHUNG

1. Chuyên đề Nhà nước trong hệ thống chính trị;
2. Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 77/2015/QH13, ngày 19/6/2015.
3. Nghị quyết số 30c/NQ-CP ngày 08 tháng 11 năm 2011 của Chính phủ ban hành chương trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2011-2020;

4. Nghị quyết 03- NQ/TU ngày 17/4/2016 về đẩy mạnh công tác cải cách hành chính trên địa bàn tỉnh giai đoạn 2016-2020.

5. Nghị quyết 04-NQ/TU ngày 12/8/2016 của Tỉnh ủy Quảng Nam về nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ, kiện toàn tổ chức bộ máy giai đoạn 2016-2020 định hướng đến năm 2025.
6. Luật Cán bộ, công chức số 22/2008/QH12 ngày 13/11/2008.
7. Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19/01/2011 của Bộ Nội vụ hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính;

8. Tìm hiểu về tình hình kinh tế, chính trị, văn hoá xã hội, an ninh quốc phòng của địa phương, nơi đăng ký dự tuyển.
TÀI LIỆU CHUYÊN NGÀNH
I. PHẦN CHUNG
1. Nghị định số 112/2011/NĐ-CP ngày 05/12/2011 của Chính phủ về công chức xã, phường, thị trấn;

2. Thông tư số 06/2012/TT-BNV ngày 30/10/2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về chức trách, tiêu chuẩn cụ thể, nhiệm vụ và tuyển dụng công chức xã, phường, thị trấn;
3.Nghị định số 92/2009/NĐ-CP của Chính phủ : Về chức danh, số lượng, một số chế độ, chính sách đối với cán bộ, công chức ở xã, phường, thị trấn và những người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã
4. Thông tư liên tịch số 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLĐTB&XH của Bộ Nội vụ-Bộ Tài chính-Bộ Lao động, Thương binh và Xã hội : Hướng dẫn thực hiện Nghị định số 92/2009/NĐ-CP ngày 22 tháng 10 năm 2009 của Chính phủ về chức danh, số lượng, một số chế độ, chính sách đối với cán bộ, công chức ở xã, phường, thị trấn và những người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã
5. Thông tư số 04/2012/TT-BNV ngày 31/8/2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về tổ chức và hoạt động của thôn, tổ dân phố;
6.Quyết định số 10/2012/QĐ-UBND ngày 29/5/2012 của UBND tỉnh Quảng Nam về ban hành Quy định về chức danh, mức phụ cấp, chế độ, chính sách, mức khoán kinh phí chi trả phụ cấp cho những người hoạt động không chuyên trách xã, phường, thị trấn và ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Quảng Nam;

II PHẦN RIÊNG:

1. Tài chính
- Luật ngân sách nhà nước số 83/2015/QH13;
- Luật Kế toán số 88/2015/QH13.

- Thông tư 28/2012/TT-BTC quy định quản lý vốn đầu tư thuộc nguồn vốn ngân sách xã, phường, thị trấn.
2. Địa chính:
- Luật đất đai số 45/2013/QH13 ngày 29/11/2013;

- Thông tư số 24/2014/BTNMT, ngày 19/5/2014 quy định về hồ sơ địa chính.
3. Tư pháp hộ tịch:
- Luật hộ tịch số 60/2014/QH13;

- Luật hoà giải cơ sở số 35/2013/QH13;

- Nghị định số 59/2012/NĐ-Cp ngày 23/7/2012 về theo dõi tình hình thi hành pháp luật.

4. Văn hoá Xã hội:

 - Pháp lệnh ưu đãi người có công với cách mạng số 04/2012/PL-UBTVQH13 và Nghị định số 31/2013/NĐ-CP ngày 09/4/2013 của Chính phủ về việc quy định chi tiết, hướng dẫn thi hành một số điều của Pháp lệnh ưu đãi người có công. 

- Nghị định 158/2013/NĐCP, ngày 12/11/2013 quy định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực văn hoá, thể thao. Du lịch và quảng cáo.
- Nghị định 103/2009/NĐCP ngày 6/11/2009 ban hành quy chế hoạt động văn hoá và kinh doanh dịch vụ văn hoá công cộng.

5. Văn phòng thống kê

- Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 80/2015/QH13 ngày 22/6/2015;

- Nghị định 34/2006/NĐ-CP quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật;

- Nghị định 09/2010/NĐ-CP ngày 15/9/2010 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2004 của Chính phủ về công tác văn thư.
TÀI LIỆU TIN HỌC


Tài liệu môn Tin học văn phòng thí sinh tự ôn tập theo chương trình trình độ A.
